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Sul sito della Fondazione Cassa di Risparmio nella sezione Contributi (fare link) sono disponibili
per illustrare nel dettaglio i punti riportati in Indice.

La rendicontazione sul Portale Richieste On Line (ROL), oggetto di questa guida, e attiva
ESCLUSIVAMENTE per i contributi deliberati dall’anno 2023 (incluso) in poi (Cod. SIME 2023.XXXX, 2024.XXXX,
ecc.). Tutte le pratiche relative a contributi deliberati in anni precedenti al 2023 (Cod. SIME 2022.XXXX, ecc.)
dovranno essere rendicontate esclusivamente utilizzando i seguenti canali alternativi:

e Invio della rendicontazione tramite posta elettronica all’indirizzo:
interventi@fondazionecarilucca.it o PEC interventi.fondazionecarilucca@pec.it, indicando
nell’oggetto il numero della pratica e nel corpo della mail anche le IBAN dell’Ente.

e Invio attraverso I'utilizzo del Portale ROL — sezione Comunicazioni (vedi punto 3).
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La presente Guida ha lo scopo di supportare gli Enti nell’utilizzo del Portale ROL per la rendicontazione e per
eventuali altri adempimenti, definiti Presidi, relativi ai contributi deliberati. Ci sono due tipi di Presidi: Presidi
obbligatori, segnalati nella comunicazione del contributo da sanare prima di procedere con la rendicontazione
(vedi punto 5), e Presidi facoltativi che possono essere richiesti in fase di svolgimento del progetto (vedi punto
6).

1. Come individuare la pratica

> Accedere al portale ROL con le proprie credenziali (e-mail e password) e selezionare il pulsante “Login”

Foadurione \ i 4 HOME ACCEDI HELP CONTATT
2 | L

Area riservata Login

Benvenuti ned portale Richieste On Line (ROL), stiravarse il quale & possibis inviare le richieste di contribulo alla Fondazione
Le nchieste devond pervenire alla Fondazione esclusivaments attraverso il presente portale: tutte le richieste pervenude in altro moda (3d esempad

rAMA POSIA OFINATIA, BMAH O CONSEgRALS @ MANS) NON POLTANND ES38re ACCENAte. Emal
La presentazions di una fichiesta & contribulo awviene atiraverso le sequanti fase Il campo “E-mai & obbligatono
FASE DI ACCREDITAMENTO =
a 0 yfent i Password
incasodi ml n|° lw“rﬂl 5| M accm& ] Wa'ﬂ Mmﬂ lﬂemm e MSWG lblﬂﬂ& Gails Fondanons 8. prima o procedens aka il camy Password” & obbiigalon
compilazione della domanda & coniribulo, =: deve verficare che | propri datl anagrafii siano comett e aggiomat (canche sociall, indirizzi, || C2MPO Fassword™ & obbigaiono
contatti teleforio, e-mail, élc )
b. S un utents o regstr i Ricorda

i rigis e v @ dalla Fongagions?
Nel caso fente fosse nll reql!!ruu aka Dm:mnhe anmu pef u present lnmﬂe delle richieste onling (Ciod non ancor N
possesso delle credenziall & accesso a questa nuova plaiaforma), dowd contaftare MHalp Desk par chiedere labiltazione su quests
nuave portals ROL @ ke nucve credenzisk di acceszo
n nta?

In caso i enti non registrali sara chiesto & compdare Tanagrafica dellEnte, atiraverso una fase di *Accrediamento” che 52 effettua una sola LOGIN @
wolta. L'accreditamenta parmetie Nnserimento dai dab anagrafici e dela documentarions amministratva delfEnts

NB: Ouesta fase di accreditamento deve essere conclusa in una sola operazione: qualora MEnte esca data wuma area riservala avam:u

solo parziaimente compisto tale sezione, | dabl inserili non vengono mantenut 3 per il Inoltre tale
prima di poter inviare la prima n:hmum mlrmlo In caso di mod®ca del cab

anagrafici per richiedenti gi registrati, & necessanio atlendere la da parte della ‘dati insenti

ATTENZIONE: Si richiede di fornire un indirizzo emad costardements presidialo, in quanto lufle e succestive comunicanions da pane della

Fondazione saranna notificate a lake indeizzo. REGISTRATI
= FASE DU COMPILAZIONE DELLA RICHIESTA DI CONT 0

> Selezionare la sezione “Le Mie Richieste”

Fondamane | 3 O | \ I » HOME BAMDI E RICHIESTE DATIENTE LE MIE RICHIESTE HELP CONTATTI PROFILOD
: ic.mu.m;pmm 11 | | \
i Lscea

Area riservata

Benwenuti nel portale Richiests On Ling (ROL), attraverso d quale & possibide imviare |e chioste di contributo =
alla Fondaziane u _1 [~
Le nichiesle devona pervenire alla Fondanone esclusvaments alfraverso il presente portale tulle le

patrannag essere accetiate

richiesle pervenute in alro modo (ad esempio, amte pesta ordnana, email o consegnale a mano) nen
La presentamone di Una nchiests & contnbuln 3viaene attraverso le saguanh fas:

a. Sel un lenle gid registrats sopune hal oot b credengiall di accesso fomse dalla Fondazigne?
In caso di enti gia registrati 51 DUD EECEG?IE 2 portale inserendo usemame e password formie dalla

&, poma d p somipsl della domanda & contnbulo, s deve venhicare
cm. i DIWl dat dn.n;.lﬁu siang :ulll.l i @ aggrmat (cariche sociali, indiizzi, contalli tekefonici, ¢-

o Aecregitaments mail, etc
ACTreditato b SeLun ul.cnl.c giisregistrato_nw NON ha noevuta e credenssal di ccn::mu fomde dalla Eondasone?

Nef caso fente fosse gia alla rla dalle
" Documentarions richleste online (ciod non ancora in s0 delle credenziali d| BCCESS0 @ questa nuova
peattatonma), dovra contatiare FHelp Desk per rﬂIPﬂErP I'abiltazicns 54 questo nuove portale ROL &
o Lbuale Rappresentant ke nuove credensiali di accesso
Seacra § magra c ie?

in :asa i enti non registrat! sara chiesto di compdare fanagrafica deEnte, attraversa una fase o
SUUTtUTa Organizzativa *Accreditamentt’ che i effeliva una sola volta. L'sccrediamento permelte (naerimento dei dati
RN ChENgaRna anagrafici & defla documentazione amministrativa defEnte

Fare doppio click su “Cod. SIME” per ordinare le pratiche dalla piu recente alla pil vecchia.
Individuare nell’elenco delle richieste la pratica.
Fare click su sull’icona “Modifica” ( ““ matitina a sinistra) per entrare e consultare il contenuto della pratica.

YV V

Eﬂ"l:ﬂ:&' I | 1 / F + / HOME BANDI E RICHIESTE DATI ENTE LE MIE RICHIESTE HELF CONTATTI FROFILD
fﬁ_. e .
!
Richieste
l 4 coromnn | @ oceen |
.
Conl Datan Nata Statn
o mx SIME Tt richiesia Stalo richinsla Sarftonn o imtervento Proguamena inmetivontin scadienza mmnelscomida rione Hendiconta/Allegali

BENI CULTURALI € RENDID
FILANTROFIAE

BEMEFICENTA
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2. Come visualizzare la lettera di delibera del contributo

> Fare click su sull’icona “Modifica” della pratica di interesse ( “ matitina a sinistra).

e A7 T Pl =
. N i ' (D
Fondazionc 1IN Al | L
Casaa di Rispasmio |\ (o ] 1\ \
di Lueca v \ \ O Y
Richieste
Cod.
& ID#  SIME Titolo richiesta Stato richiesta

e
=

» Selezionare la sezione “Lettere e Movimenti”

l

3] Budget I Documenti

# Dati anagrafica @ Progetto

HOME

Settore d'intervento  Programma
ARTE, ATTIVITA'E
BENI CULTURALI

VOLONTARIATO,
FILANTROPIAE
BENEFICENZA

iE Lettere e Movimenti

Ragione sociale

BANDI E RICHIESTE

DATIENTE LE MIE RICHIESTE HELP CONTATTI PROFILO
2
Data Data Stato
inserimento  scadenza ndi zione It gati
24/geni2023 € RENDICONTA
24/gen2023 € RENDICONTA

> Fare click sul pulsantino a destra della lettera (*). I file viene salvato nella cartella download del proprio

computer.

# Dall anagrafica & Accellamon @ Progetio 3 Budget

Letters

Movimenti

Nessun movimentn presante

Lettere Richiesta

Tipo Nome

Leftera di delibera accolta

3.Come inviare comunicazioni

B Documenti R RETEEERERTEIT]

¥ Descrizione

i

> Fare click su sull’icona “Modifica” della pratica di interesse ( “ matitina a sinistra).

\ y
| ]

Fondarione. k ‘ HOME BANDI E RICHIESTE
Caia di Rispasmia |
i Luces | VoL

Richieste

Cod
o me SIME Titolo richiesta Stalo richinsta Suttore dinfervento. Programma

)  ocicerss|
@

ARTE ATTMITA'E
BENI CULTURALI

VOLONTARIATO,

FILANTROFIAE
BEMEFICENTA

© 2024 | Fondazione Cassa di Risparmio di Lucca
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24igen2023
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LE MIE RICHIESTE

HELF CONTATTI FROFILD

a e | Qo
.

Tata Stntn

mndicomiarionn

scadimnza Hendiconta/Allegati
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> Selezionare la sezione “Lettere e movimenti” e fare click su “Comunicazioni e messaggi”

# Dati anagrafica @ Accettazioni @ Progetto [@ Budget B Documenti i¥Z Lettere e Movimenti

Lettere

Comunicazioni e messaggi

DATIENTE  STAMPA

> Fare click su “Comunicazioni” e sul pulsante “+NUOVQ”

Lettere

Comunicazioni e messaggi

B¥ Messaggi frontend

Laceica [ + wovo [ eseor
RICEVUTE INVIATE BOZIE
» Compilare campi obbligatori (segnalati con asterisco*).
> Inserire eventuale allegato in “Allegati”, cliccando su pulsante “+AGGIUNGI”.
> E possibile inserire piu allegati cliccando su pulsante “+AGGIUNGI”.
& Torna adla kst Wy oM AnOS
Anagtatca (*)
Partner in CC. Tus
Opgetio ")
Como | 34 L [ sogerme 3 @@ QL M CDomMESQEC
BIUSKwL]|E vellgsam = @ wome - A-B-
Asogati -, Tum i fle - a0 MBS
|
[ nsenisct | seonn coue nowLeTTa |
> Inseriti gli allegati necessari, cliccare sul pulsante “INSERISCI”
Allegati File Descrizione Data Dim.
provapdf Descrizione 17863 K8
prova(2).pdf Descrizione 17863 KB

m Max 5 - Tutti i file - Max 20 MB

‘ INSERISCI l SEGNA COME 'NON LETTA'
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» Terminata la compilazione, fare click sul pulsante “Salva e invia”

Allegati Descrizione

Seleziona
B rrova(2) pdf =

Seleziona.

L LS VT iax 5 - Tutti | file - Max 20 MB

Stato Bozzs

—

SALVAE INVIA ) SEGNA COME 'NON LETTA'

» Dopo questi passaggi la comunicazione risulta in stato “Inviata”.

4.Come accedere alla rendicontazione

Data Dim.

02/gen/2024 15:14 174 KB F=JallNIIVT

02/gen/2024 15:14 174 KB f=JaRlVI T

» Individuare nell’elenco delle richieste la pratica da rendicontare e fare click sul pulsante a destra

“€ RENDICONTA”.

Irmh | HON A RICHIESTE
\, Cun:i?ﬁ:pum- 1M | ME BANDI E RICHIESTE
i Lucea L \

Richieste
od.
o I M t Stato richbesta e d'in t 1 1
ARTE ATTIVITA E
BENI CLLTURALI
, VOLONTARIATO.
FILANTROMIA E
BENEFICENZA,

DATIE

NTE  LEMIERICHIESTE  HELP
Data Data Statc
inseimento  scadenza  remdic
24iganizoz3
Pdigun2033

ne

CONTATT PROFILO

RendicontalAllagati

[ drenoiconra P
T

Si apre la schermata “Rendicontazione” dove si visualizzano due sezioni: Richiesta e Presidi.

La Sezione Richiesta include un riepilogo della domanda effettuata:
e Richiesta di contributo: titolo del progetto.

e Piano economico: costo totale del progetto, importo deliberato, altre entrate dell’Ente richiedente.

e Modulo di richiesta del contributo firmato.
o Delibera: importo deliberato e data di scadenza del contributo.

Tondarione
Cassa di Risparmia
di Lucea

+~ Rendicontazione richiesta #

HOME

BANDI E RICHIESTE

| titolo | pratica

DATI ENTE

LE MIE RICHIESTE

HELP CONTATTI PROFILO

Richiesta di contributo
Piano economico
Modulo di richiesta di contribute firmato

Delibera
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La sezione Presidi, al primo accesso, elenca gli adempimenti obbligatori da sanare prima di accedere alla
rendicontazione. Tali adempimenti sono segnalati anche nella lettera di delibera del contributo (vedi punto 2)
dove si indicano i Presidi obbligatori che potrebbero essere visualizzati.

=

| Presidi obbligatori sono adempimenti e/o anomalie da sanare prima di accedere alla rendicontazione

(tali adempimenti sono segnalati anche nella lettera di delibera del contributo vedi punto 2). La sezione inerente
la rendicontazione non verra visualizzata fino a quanto non saranno stati accettati dalla Fondazione i Presidi
obbligatori (I'accettazione & segnalata dallo stato “Accolto”).

Inizialmente tutti i Presidi obbligatori saranno in stato “Non inviato”.

> Inviato il Presidio alla Fondazione sara in stato “Inviato”.

La Fondazione prendera in carico i Presidi, fara i dovuti controlli e comunichera gli esiti con una mail.

> Se il Presidio & corretto la Fondazione puo accoglierlo e sara in stato “Accolto”.

> Se il Presidio non & compilato correttamente la Fondazione pud richiedere un’integrazione e sara in stato
“Richiesta integrazione”.

> Se il Presidio non e corretto la Fondazione puo decidere di rifiutarlo e sara in stato “Non accolto”.

Tutti i beneficiari visualizzeranno nelle pratiche relative ai contributi deliberati un Presidio obbligatorio:
1. Accettazione del contributo (vedi punto 5.1).
Tra i Presidi obbligatori che si potrebbero visualizzare, troviamo:
e Sistemazione di eventuali anomalie da sanare, quali:
2. Anomalie anagrafiche (vedi punto 5.2).
3. Preventivo dettagliato di spesa (vedi punto 5.3).
4. Richiesta di contributo da sottoscrivere (vedi punto 5.4).
5. Rimodulazione bilancio di previsione (vedi punto 5.5).
6. Stima indicatori qualitativi e quantitativi (vedi punto 5.6).
7. Accordo partnership vedi punto 5.7).
e Altri adempimenti quali I'invio di eventuali moduli o I'apertura delle schede Art Bonus, quali:
8. Modulo ritenuta d’acconto (4%) (vedi punto 5.8).
9. Modulo detrazioni istituti scolastici (vedi punto 5.9).
10. Apertura scheda sito Art bonus Nazionale o Art bonus Toscana (vedi punto 5.10).
11. Autorizzazione Soprintendenza (vedi punto 5.11).
12. Autorizzazione Arcidiocesi (vedi punto 5.12).
13. QTE/Computo metrico estimativo con riferimento al contributo deliberato (Vedi punto 5.13).
14. Conferma avvenuta rendicontazione contributo attivita di cooperazione internazionale
dell’anno precedente (vedi punto 5.14).
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L’Accettazione del contributo & un Presidio obbligatorio per tutti i beneficiari.

» Accedere al Presidio cliccando sull’icona “Completa” ( “ matitina a sinistra).

& obbligatono

> Selezionare il campo “Accettazione”.

» Caricare modulo di accettazione del contributo, debitamente compilato e sottoscritto dal legale
rappresentante, in “File da aggiungere” cliccando sul pulsante “+AGGIUNGI”. Tale modulo € reperibile
nel file pdf della lettera di lettera di delibera del contributo scaricabile dalla sezione “Lettere e
movimenti” della pratica di riferimento (si veda punto 2).

» Cliccare il pulsante “Salva e invia”.

Acceftazione del contributo

Accettazione O

Modelli da scaricare MNessun file

File da caricare ax 1- Documenti (".doc." docx,".pal, " rf,".p7m," ods) - Max 20 MB

Lista esiti delle motivazioni  Nessun record presente

» Dopo questi passaggi il presidio risulta in stato “Inviato”.

172 Acceltazions sel contributo 15112023 0242 [ ioiato |

> La Fondazione prendera in carico il Presidio e, una volta accettato, lo stato passera da “Inviato” ad
“Accolto”.

Le anomalie anagrafiche sono indicate nella lettera di delibera del contributo e sono sanabili esclusivamente
accedendo alla sezione "Dati Ente", apportando le modifiche richieste e inviando la richiesta di modifica “Dati
Ente” cliccando su “Salva” e a seguire “Conferma invio dati”. Per dettagli sulla compilazione della parte relativa ai
“Dati Ente” si rimanda a quanto previsto dalla Guida alla compilazione.
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> Accedere alla sezione “Dati Ente”

\ f.' / | i \
i Fondasions ‘ ‘ LA ‘ / HOME BANDI E RICH\ESTE MIERICHIESTE  HELP  CONTATTI  PROFILO
Cassa di Risparmio \ 1 o \ \
di Lucea | - | . | I -

+ Rendicontazione richiesta # | titolo | pratica

» Apporre le modifiche dei dati anagrafici richiesti.
» Inviare la richiesta di modifica cliccando su “Salva” e a seguire “Conferma invio dati”.

S& desiden aggiomare i3 lua anagrahica, insensa be modfiche e confermale con il puisants “Saiva”, una volta ulimato I'aggeornamento puol imearie alta Fondapione con il pulsante “Conderma invio Dat”, Per aicuni dat potrebbe essere ncheasta Faccettazions
delle modifiche da parte della Fondarione, » tal caso d Legale Rappeesentanie nceverd una e-mad dellanvenuts modifica de dah

i Istruzioni # Dati genaral ® Accefiazion| @ Sed W Dati specifici © Catiaggunivi (0 Banca |~ Bilancio [ Document
Titoio -
Nome Legale rappresentants (")
Cognoma Legale rappresentante (7}
Codice Fiscala Legate Rappresantants ()
Canca (") -

Scadenza Canca (") i}
Taladono Legake FRappresentanta (7)
Email Legale Rappresantants (non insenre indirizz
FEC) (")

Conferma Email Legale Rapprasentante (non insérire
indinzzi PEC) ("}

Cellulare Legale Rappresentants

‘ SALVA ’ CONFERMA, INVIO DATI ’
~—~——— —

» La modifica dei “Dati anagrafici” necessita la validazione da parte della Fondazione dei dati inseriti,
che comunichera con una mail se accolta o se necessita di integrazioni.

Successivamente alla sistemazione di tutte le anomalie anagrafiche nella sezione “Dati Ente”, e solo in questo
caso, tornare nella sezione Presidi e confermare I'avvenuta modifica.

»  Cliccare sull’icona “Completa” ( “ matitina a sinistra).

Per alla ed richieste di erogazione & necessario, come indicato nella lettera di assegnazione del contributo, i seguenti i (Presidi
1. accettazione del contribulo;
2. sistemarione di eventuali anomalie segnalate (quali richiesta di da di spesa assenie e/o anomalie anagrafiche);
3. invio di eventuali moduli richiesti (quali modulo ritenuta di acconto del 4% efo modulo delra_luw |st||u|| scolaslici).
In questa sezione & anche possibile, dopo aver gli di cui sopra eventuali richieste di proroga dei termini di rendicontazione e di revisione del piano finanziario
Per ulteriori indicazioni circa le modalita di rendicontazione, fare riferimento alla "Guida alla rendicontazione e alin adempimenti™.
o ¥ Tipo Data invio Data valutazione Stato

—_: «d 178 Conferma sistemazione anomalie anagrafiche

> Inserire nel campo “Note”: Anomalie anagrafiche sanate.
» Cliccare il pulsante “Salva e invia” per confermare I'avvenuta modifica.

© 2024 | Fondazione Cassa di Risparmio di Lucca 9



Guida alla rendicontazione e altri adempimenti _

Le anomalie anagrafiche sono indicate nella lettera di assegnazione del contributo e sono sanabili accedendo alla sezione "Dati ente”. Successivamente alla sistemazione di tutte le anomalie anagrafiche; e solo in questo caso, confermare in questo
presidio I'avvenuta modifica cliccando sul pulsante "Invia".

Modelli da scaricare Nessun file presente

File da caricare

Documenti (*.doc,*.docx,* pdf, *.rtf * p7m,*.ods) - Max 20 MB

Note Anomalie anagrafiche sanate

> Dopo questi passaggi il presidio risulta in stato “Inviato”.
> La Fondazione prendera in carico il presidio, controllera la correttezza delle modifiche richieste nella
sezione “Dati Ente” e, una volta accettato, lo stato passera da “Inviato” ad “Accolto”.

In questa sezione & possibile inserire il preventivo dettagliato di spesa, I'anomalia si presenta in assenza di
preventivo di spesa o in caso di preventivo poco dettagliato (es. unica voce spese generali) in caso di progetti o
attivita di cooperazione internazionale.
L'importo minimo del preventivo deve essere = contributo deliberato dalla Fondazione + l'importo del
cofinanziamento dichiarato nella richiesta di contributo (mezzi propri + cofinanziamento eventualmente ottenuto
dai partner + altre entrate).

> Cliccare sull’icona “Completa” ( “ matitina a sinistra).

Per accedere alla rendicontazione cd eflettuare noheesle di erogazione @ necessario, come mdicato nefla lettera o assegnazions ded contnbulo, i seg i i (Presidi g i)
1

di spesa assente &fo anomalie anagrafiche)

i istituti scolastic

to gli adempimenti di cu8 sopra, pre uali nchieste di proroga ded termini di rendicontazions & di revisione del piano finanziano

ane, fare nferimenta

» Appariranno 6 sezioni

— Spese rimodulate.

— Spese originali (sezione compilata al momento della richiesta di contributo e non
modificabile).

— Entrate rimodulate.

— Entrate originali (sezione compilata al momento della richiesta di contributo e non
modificabile).

— Partner rimodulati (se inseriti in fase di richiesta di contributo).

— Partner originali (sezione compilata al momento della richiesta di contributo e non
modificabile).

Sono modificabili solo le sezioni: Spese rimodulate, Entrate rimodulate e Partner rimodulati.

10
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SPESE RIMODULATE
» Per modificare le spese originali accedere alla sezione “Spese rimodulate”:
N.B.: non considerare la domanda “Rimodulazione a saldo?”

Per accedere alla rendicontazione ed effettuare richieste di erogazione é necessario. come indicato nella lettera di del contributo, i seguenti i i (Presidi
1. accettazione del contributo;
2 sistemazione di evenfuali anomalie segnalate (quali richiesta di contributo da sottascrivere, preventivo deftagliato di spesa assente elo anomalie anagrafiche);
3. invio di eventuali moduli richiesti (quali modulo ritenuta di accento del 4% efo modulo detrazioni istitufi scolastici).

In questa sezione & anche possibile, dopo aver effettuato gii adempimenti di cui sopra, presentare eventuali richieste di proroga del termini di rendicontazione e di revisione del piano finanziario
Per uiteriori indicazioni circa le modalita di rendicontazione, fare riferimento aila ‘Guida alla randicontazione e aiin adempimenti

* Torna allalista » Richiesta # | Praventivo dettagliato di spesa

Inserire il preventivo deftagliato di spesa il cui importo complessivo dovra essere pari allimporio minimo da rendicontare indicato nella feftera di assegnazione del conributo: imporie minimo def preventive = coniributo deliberato < Iimporio del
cofinanziamento dichiarato nelia richiesta di contributo (mezzi propri + cofinanziamento eventuaimante oftenuto dai partner + alfre entrate)

Spese rimodulate ) Spese originali Entrate rimedulate Enrate originali Partner rimodulati Partner originali

Rimodulazione a saldo?

A) Per modificare una voce di spesa gia inserita:
— cliccare sull’icona “Modifica spesa” ( “ matitina a sinistra).

Spese rimodulate Spese originali Entrate rimodulate Entrate originali Partner rimodulati Partner originali

Rimodulazione a saldo?

+ INSERISCI

»
¢

% Finalita Dettaglio finalita Importo Descrizione ¥

— @PESE GENERALI Specificare nella descrizione 21.000,00 € Arredi e atfrezzature, comunicazione

Totale 21.000,00€

Modelli file da scaricare

File da caricare L LCLNVTETIY pocument (*.doc, . docx,* pdi . 1tf,*.p7m,*. ods) - Max 20 MB

Motivazione

“
Motivazione esito
-
Lista esiti delle motivazioni  Nessun record presente
H " ” H H " ”
— Inserire nel campo “Importo” la nuova cifra e cliccare sul pulsante “Salva
Modifica spesa
Finalita (*) SPESE GENERALI e
Ammessi nei limiti dellimporto indicato nel preventivo
Dettaglio finalita (%) Specificare nella descrizione h
Descrizione (%) Aredi e altrezzature, comunicazione
P
Mota integrativa
~

ANNULLA
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Guida alla rendicontazione e altri adempimenti

B) Per inserire una nuova voce di spesa:
— cliccare sul pulsante “+INSERISCI” (in alto a destra).

Spese original Entrato dmodulate  Entrato odginali  Partnor dmodulatl  Partnar ariginall

Rimodulaziona a salda?

—X

— Selezionare nel campo “Finalita”, dal menu a tendina, la nuova voce di spesa.
— In “Dettaglio finalita”, selezionare “Specificare nella descrizione”.

— Inserire I'importo previsto per la spesa selezionata.

— In “Descrizione” inserire una breve descrizione della spesa.

—  Cliccare sul pulsante “INSERISCI”.

=) Nuova spesa

AFFITTO/NOLEGGIO
Dettaglio finalita (*) Specificare nella descrizione

Importo (%) £

Descrizione (*) affitio locale, noleggio impianti
Nota integrativa

ANNULLA | INSERISCI ’

Per aggiungere una nuova voce di spesa cliccare sul pulsante “+INSERISCI” e ripetere le operazioni sopra
descritte.

ENTRATE RIMODULATE
» Per modificare le entrate originali accedere alla sezione “Entrate rimodulate”:

Presidio 1
Spese rimodulate Spese originali Entrate originali Partner rimodulati Partner originali

— E possibile modificare solo il campo “Importo richiesto alla Fondazione” inserendo I'importo
del contributo deliberato;

— Non modificare gli importi delle altre entrate che rappresentano il cofinanziamento, ossia
gli importi di: Mezzi propri dell’Ente richiedente, Altre risorse, Cofinanziamento ottenuto dai
partner.

» Terminate le modifiche cliccare sul pulsante “Salva e invia”.
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Guida alla rendicontazione e altri adempimenti _

Spese rimadulate Spese originali Entrate rimodulate Entrate originali Partner rimodulati Partner originali

Costo totale progetto (%) 21.000,00 €

— Importo richiesto alla Fondazione (%) 0,00 € 0,00
Percentuale importo richiesto alla

= Imporio deliberato: 12.000,00 € Fondazione

Mezzi propri dellEnte richiedente (%) 7.000,00 € 3333

Percentuale mezzi propri ente

richiedente

Altre risorse @ 0,00 € 0,00 %

Percentuale altre entrate ente

richiedente

Cofinanziamento ottenuto dai partner () 0,00€ 0,00 %

Percentuale cofinanziamento
ottenuto dai partner

Modelli file da scaricare

File da caricare m Documenti (*.doc.* docx,*.pdf,*.rif,* p7m, *.0ds) - Max 20 MB

Motivazione

Motivazione esito

SALVA SALVA E INVIA

Il sistema controllera che il costo totale del progetto, rappresentato dalla somma delle voci inserite nella
sezione “Spese rimodulate” sia uguale all'importo deliberato + il totale delle altre fonti di finanziamento
inserite (mezzi propri + cofinanziamento eventualmente ottenuto dai partner + altre entrate).

» Dopo questi passaggi il presidio risulta in stato “Inviato”.
5.4 Richiesta di contributo da sottoscrivere.
L'anomalia e riferita alla domanda non sottoscritta dal rappresentante legale. Stampare il file .pdf della richiesta
di contributo, apporre la firma sull’ultima pagina, scansionare e caricare in questa sezione.
Si ricorda che & possibile reperire il file .pdf entrando nella richiesta di contributo (si veda punto 2), cliccando sul

pulsante “Stampa”.

» Cliccare sull’icona “Completa” ( “ matitina a sinistra).

# Richiesta - Presidi

-] #  Tipo Data invio Data valutazione Stato

< 176 Richiesta di contributo da sottoscrivere

» Caricare in “+AGGIUNGI!” il file pdf della richiesta sottoscritta dal rappresentante legale.
» Cliccare sul pulsante “Salva e invia”.

E=
Maodelli da scaricare Nessun file presante

File da caricare +AGGIUNG! FYTEN -— PTM (*.pdt* pTm) - Max 20 MB

Note

m‘“ mm

» Dopo questi passaggi il presidio risulta in stato “Inviato”.
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Guida alla rendicontazione e altri adempimenti

L’anomalia é riservata alle richieste di contributo per I’attivita ordinaria e viene segnalata nel caso in cui gli
importi delle entrate e delle uscite inserite nella sezione “Budget” siano diversi da quelli del bilancio di previsione
allegato nella sezione “Documenti”.

La Fondazione accettera la rimodulazione in due casi alternativi:

A) Caso in cui sia corretto quanto presente nel documento .pdf del bilancio di previsione: il beneficiario
inserira nel presidio le uscite inserite rimodulate e le entrate rimodulate in modo che risultano coerenti
con il bilancio di previsione allegato inizialmente alla richiesta di contributo. In questo caso la Fondazione
accettera a condizione che siano rispettate le condizioni del bando di riferimento (es. % del
cofinanziamento, ...).

B) Caso in cui sia stato allegato un bilancio di previsione non corretto: il beneficiario inserira le spese inserite
rimodulate e le entrate rimodulate, confermando quanto inserito al momento della domanda di
contributo, e allegare il file .pdf corretto del bilancio di previsione.

Caso A) Inserimento nel presidio degli importi delle spese e delle entrate in modo che risultino coerenti con le
spese e le entrate inserite nel bilancio di previsione allegato inizialmente alla richiesta di contributo.

» Cliccare sull’icona “Completa” ( “ matitina a sinistra).

) 0
» Nella sezione “Spese rimodulate” cliccare sull’'icona “Modifica spesa” (¥ matitina a sinistra) per
accedere alla modifica delle USCITE.
Spese original Entrate rimodulate Entrate original
Rimodulazione a saldo?
=> USCITE Specificare nella descrizione 8.000,00 €

Totale 8.000,00 €

» Inserire nel campo “Importo” la cifra che deve essere corrispondente all'importo delle uscite indicate
nel pdf allegato alla domanda.
»  Cliccare sul pulsante “Salva”.
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Guida alla rendicontazione e altri adempimenti _

Modifica spesa
Finalita () USCITE v
inserire nel campo IMPORTO le uscite/costi del bilancio di previsione

Dettaglio finalita (*) Specificare nella descrizione =

Importo () 8.000,00 €

Descrizione (*) |

Nota integrativa

ANNULLA ELIMINA @

> Nella sezione “Entrate rimodulate” inserire gli importi delle ENTRATE che devono essere
corrispondenti agli importi delle entrate indicate nel pdf allegato alla domanda:
0 Inserire nel campo “Importo richiesto alla Fondazione” I'importo deliberato.
0 Non modificare egliimporti delle voci “Mezzi propri” e “Altre entrate”.
O Inserire nel campo “DISAVANZO” I'importo non deliberato (ossia la differenza tra
I'importo richiesto alla Fondazione e I'importo deliberato).
» Inserire in “File da caricare”, cliccando sul pulsante “+AGGIUNG!”, il pdf del bilancio di previsione
allegato alla richiesta di contributo.
» Terminate le modifiche cliccare sul pulsante “Salva e invia”.

e —

Spese nmodulate Spese ornginali (SUEERGLTEICEE  Entrate onginali

Totale entrate del bilancio di previsione (%) 8.000,00 €

Importo richiesto alla Fondazione (" 3.000,00 € 0,00 %
Percentuale importo nchiesto alla
Importo deliberato: 3.000,00 € Fondazione

Mezzi propri dell'Ente richiedente (*) 1.000.00 € 12,50 %
Percentuale mezzi proprn ente
nchiedente

Alfre entrate 2 000 00 (5 25,00 %
Percentuale altre entrate ente
richiedente

AVANZO{DISAVANZO 2.000,00 € 0,00 %
Percentuale avanzo/disavanzo

Modelli file da scaricare

W Documenti (" doc,” docx," pdf,” if,* pfm,".ods) - Max 20 MB

Motivazione (*)

Motivazione esiflo

—
SALVA | SALVAE INVIA
N~ —

» Dopo questi passaggi il presidio risulta in stato “Inviato”.
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Guida alla rendicontazione e altri adempimenti

Il sistema controllera che il costo totale del progetto, rappresentato dalla somma delle voci inserite nella sezione
“Spese rimodulate” sia uguale all'importo deliberato + il disavanzo causato dal contributo non deliberato + il totale

delle altre fonti di finanziamento inserite (mezzi propri + cofinanziamento eventualmente ottenuto dai partner +

altre entrate).

Caso B) Inserimento nel presidio delle uscite rimodulate e delle entrate rimodulate degli importi inseriti al

momento della domanda di contributo, confermandone gli importi e allegare il nuovo pdf corretto del bilancio

di previsione, in modo che risultino coerenti.

» Cliccare sull’icona “Completa” ( “ matitina a sinistra).

sarm | sequenti adempimenti (Fresidi obbigator)

alate {gual

c iche).
I ritenuta

s &0 anomale anag

025 acceders al presidio

oscritta dal legake rappeesantants
jerimento alla k t

ﬂ <4 305 Rimodulazione bitancio di previsione

» Nella sezione “Spese rimodulate” cliccare sull’'icona “Modifica spesa” (¥ matitina a sinistra) per

accedere alla modifica delle USCITE.

Spese rimodulate Shese originali Entrate rimodulate Entrate originali

Rimodulazione a saldo?

& Finalita Dettaglio finalita mporta Descrizione ¥

USCITE Specificare nella descrizione 8.000,00€

Totale 8.000,00 €

» Inserire nel campo “Importo” la cifra originaria (corrispondente a quella inserita in spese originali).

»  Cliccare sul pulsante “Salva”.

Modifica spesa

Finalita () USCITE

inserire nel campo IMPORTO le uscite/costi del bilancio di previsione

Dettaglio finalita (%) Specificare nella descrizione

Importo (%)

Descrizione (*) |

Nota integrativa

win L | v I
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Guida alla rendicontazione e altri adempimenti _

» Nella sezione “Entrate rimodulate” inserire gli importi delle ENTRATE che devono essere
corrispondenti agli importi delle entrate indicate nel pdf allegato alla domanda.
0 Inserire nel campo “Importo richiesto alla Fondazione” I'importo deliberato.
0 Non modificare egli importi delle voci “Mezzi propri” e “Altre entrate”.
O Inserire nel campo “DISAVANZQO” I'importo non deliberato (ossia la differenza tra
I'importo richiesto alla Fondazione e I'importo deliberato).
> Inserire in “File da caricare”, cliccando sul pulsante “+AGGIUNGI”, il pdf del bilancio di previsione
corretto.
» Terminate le modifiche cliccare sul pulsante “Salva e invia”.

Totale entrate del bilancio di previsione (*) 8.000,00 €
Importo richiesto alla Fondazion®(*) 3.000,0( €
Percentuale import
Mezzi propn dell'Ente richiedente (*) 1.000,0 €
Percentuale mezzi p
Altre entrate 2.000,0( € 25,00 %
Percentuale altre enl
nchi
AVANAO/DISAVANZO 2.000,0 € 0,00 %

Percentuale avanzo/disavanzo

Model

i file da scaricare

File da caricare

Documenti (*.doc,” docx,* pdf,* rtf,".pTm,*.ods) - Max 20 MB

Motivazione (*)

Motivazic

» Dopo questi passaggi il presidio risulta in stato “Inviato”.
Il sistema controllera che il costo totale del progetto, rappresentato dalla somma delle voci inserite nella sezione

“Spese rimodulate” sia uguale all'importo deliberato + il disavanzo causato dal contributo non deliberato + il totale

delle altre fonti di finanziamento inserite (mezzi propri + cofinanziamento eventualmente ottenuto dai partner +
altre entrate).

L’anomalia é riferita alla mancata compilazione, in fase di richiesta di contributo sul Bando “Eventi e iniziative
rilevanti”, degli indicatori qualitativi e quantitativi.

» Accedere al Presidio cliccando sull’icona “Completa” ( “ matitina a sinistra).
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Guida alla rendicontazione e altri adempimenti _

# Richiesta

Per accedere alla rendicontazione ed effettuare richieste di erogazione & necessario, come indicato nella fettera di del contributo, effettuare i seguenti i (Presidi
1. accettazione def contributo;
2. sistemazione di eventuall anomalie segnalate (quali richiesta di contributo da sottoscrivere, praventivo dettagiiato di spesa assente e/o anomalie anagrafiche);
3. invio di eventuali moduli richiesti (quali moduio ritenuta di acconto del 4% e/o modulo detrazioni istituti scolastici)

In quesia sezione & anche possibile, dopo aver effetiuato gli adempimenti di cui sopra, presenlare eventuali richieste di proroga dei termini di rendicontazione e di revisione del piano finanziario.
Per ulteriori indicazioni circa le modaiita di rendiconiazione, fare riferimento alla “Guida alla rendiconiazione e alti adempiment

o # Tipo Data invio Data valutazione Stato

—64 313 Stima indicatori qualitatitivi & quantitativi

> Fare click su “fac-simile Stima indicatori di valutazione”, scaricare il modello, compilare, salvare e
allegare in “File da caricare”, cliccando sul pulsante “+AGGIUNGI".
» Terminate le modifiche cliccare sul pulsante “Salva e invia”.

Scaricare il modulo e compilarlo inserendo la stima degli indicatori qualitalivi e quantitativi.

Modelli da scaricare Eile Descrizione Data Dim.
# (_ racsimile Stima indicatori di valutazione docx 22/dic/2023 1119 22KE
File da caricare @Mn 1- Max 1- Documenti (*.doc,” docx.” pdi,” rif,*. p7m,* ods) - Max 20 MB

Note

g

Lista esiti defle motivazioni  Nessun record presente

» Dopo questi passaggi il presidio risulta in stato “Inviato”.

5.7 Accordo di partnership

L’anomalia e rivolta a coloro che, in fase di richiesta di contributo, hanno confermato la presenza di Partner nello
svolgimento del progetto ma non hanno allegato I'accordo formale di collaborazione (ad es. co-progettazione,
partenariato formalizzato, etc. NB: non si intendono collaborazioni formalizzate le lettere di partenariato, a meno
che queste costituiscano dei veri e propri accordi di collaborazione).

» Accedere al Presidio cliccando sull’icona “Completa” ( “ matitina a sinistra).

# Richiesta [ S EET]

Per accedere alla rendicontazione ed effettuare richieste di erogazione & necessario, come indicato nella lettera di assegnazione del contributo, effettuare | seguenti adempimenti (Presidi obbiigatori):
1. acceltazione del contributo;
2 sistemazione di eventuali anomalie segnalate (quali richiesta di tributo da soti e, preventivo di spesa assente &/o anomalie anagrafiche);
3. invio di eventuali modull nichiesti (quali modulo ritenuta di acconto del 4% efo modulo detrazion istituti scolastici)

In questa sezione & anche possibile, dopo aver effettuato gli adempimenti di cul sopra, presentar
Per uiterion indicazioni circa e modalita di rendicontazione, fare riferimento alla - Guid:

ste di proroga dei termini di rendicontazione e di revisione del piano finanziario.

a rend

o B Tipo Data invio Data valutazione Stato

— Z 4 314 Accordo di partnership

> Caricare in “File da caricare”, cliccando sul pulsante “+AGGIUNGI”, I'accordo di partenariato,
debitamente compilato e sottoscritto dai rappresentanti legali delle istituzioni coinvolte.
» Cliccare il pulsante “Salva e invia”.
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Guida alla rendicontazione e altri adempimenti _

Inserire in questa sezione f'accordo di partnership

Modelli da scaricare gssun-flle presents

' File da caricare

Note

R LU 1iin 1 - Max 1 - Documenti PDF e FTM (*.pdf=.p7m) - Max 25 MB

» Dopo questi passaggi il presidio risulta in stato “Inviato”.

5.8 Modulo ritenuta d’acconto (4%)
Caricare in questa sezione il modulo di assoggettabilita alla ritenuta d’acconto per I'imposta sul reddito (4%)
inviato unitamente alla lettera di delibera del contributo. Il modulo deve essere debitamente compilato e
sottoscritto dal legale rappresentante.

» Accedere al presidio cliccando sull’icona “Completa” ( “ matitina a sinistra).

# Richiesta

Per accedere alla rendicontazione ed effettuare richieste di erogazions & necessario, come indicato nella lettera di assegnazione del contributo, effettuare | seguenti adempimenti (Presidi obbligatori):
1. accettazione del contributo;
2. sistemazione di eventuali anomalie segnalate (quali richiesta di contributo da sottoscrivere, preventivo dettagliato di spesa assente efo anomalie anagrafiche);
3. invio di eventuali moduli richiesti (quali modulo ritenuta di acconto del 4% e/o modulo detrazioni istituti scolastici).

In questa sezione & anche possibile, dopo aver effettuato gli adempiment di cul sopra, presentare eventuali richieste di protoga dei termini di rendicontazione e di revisione del piano finanziario.
Per ulteriori indicazioni circa le modalita di rendicontazione, fare riferimento alla “Guida alia rendicontazione & aitrl adempimenty

- # Tipo Data inv Data valutazione Stato

— & 4 312 Modulo rienuta d'acconto (4%)

» Caricare in “File da caricare”, cliccando sul pulsante “+AGGIUNGI”, il modulo del 4%, debitamente
compilato e sottoscritto dal legale rappresentante. Tale modulo & reperibile nel file pdf della lettera
di lettera di delibera del contributo scaricabile dalla sezione “Lettere e movimenti” della pratica di
riferimento (vedi punto 2).

» Cliccare il pulsante “Salva e invia”.

Presidio

Modelli da scaricare Nessun file presente

— File da caricare m Min 1 - Max 1 - Documenti PDF e P7M (*.pdf,*.p7m) - Max 20 MB

Note
“
SALVA SALVA E INVIA ANNULLA
lista esiti delle mativazioni Nessun recard nrecente

» Dopo questi passaggi il presidio risulta in stato “Inviato”.

5.9 Modulo detrazioni istituti scolastici

Caricare in questa sezione il modulo detrazioni istituti scolastici per erogazioni liberali ai sensi del D.P.R.
22/12/1986 n.917 art.15 lett.i-octies inviato unitamente alla lettera di delibera del contributo. Il modulo deve
essere debitamente compilato e sottoscritto dal legale rappresentante.
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Guida alla rendicontazione e altri adempimenti

» Accedere al presidio cliccando sull’icona “Completa” ( ¥ matitina a sinistra).

# Richiesta

)

Per accedere alla rendicontazione ed effeffuare richiesie di erogazions & necessario, come indicato nella leflera o 2 del contributo, eff i seguenti (Presidi
1 accettazione ol contnbuto;
2 mtemazions di eventuali ancemalie segnalate (quall richiesta di contribulo da solioscrivers. preventivo dettagiiato di spesa assente eio anomalie anagrafiche
3 iwio di eventuall moduli richiest (quak modulo rlenuta di acconto del 4% efo modulo detrazioni ishiul scolastio)

In questa sezione & anche possibile. dopo aver eff g o cul s0pra. eventual richieste di proroga dei lermini di rendicontazione e di revisione del piano finanziario
Per ullenion indicazioni circa le modalith di rendicontazione, fare riferimento alla . tri adenspirn

o g iy Data invio Data valutarione Statc

# < 181 Modulo detrazion istituli scolastici

» Caricare in “File da caricare”, cliccando sul pulsante “+AGGIUNGI”, il modulo di detrazione istituti
scolastici, debitamente compilato e sottoscritto dal legale rappresentante. Tale modulo e reperibile
nel file pdf della lettera di lettera di delibera del contributo scaricabile dalla sezione “Lettere e
movimenti” della pratica di riferimento (vedi punto 2).

» Cliccare il pulsante “Salva e invia”.

==

5.10

Modelli da scaricare Nessun file presente

— File da caricare £ LUCAETIVTETRN Win 1 - Max 1 - Documenti PDF & PTM (*.pdf,* p7m) - Max 20 MB

Note

I
£ Sy
I

Lista esiti delle motivazioni  Nessun record presente

» Dopo questi passaggi il presidio risulta in stato “Inviato”.

Apertura scheda su sito Art Bonus o Art Bonus Toscana

Inviare questo presidio esclusivamente dopo aver aperto sul sito di Art Bonus nazionale (Art Bonus - Home) o
sul sito Art Bonus Toscana (Home - ARTBonus - Open Toscana) la scheda dell’intervento cui il contributo si
riferisce. La procedura di inserimento e invio € la stessa per entrambe le tipologie.

» Accedere al presidio cliccando sull’icona “Completa” ( “ matitina a sinistra).

# Richiesta

Per accedere alla rendicontazione ed effettuare richieste di erogazione & necessario, come indicato nella leftera di assegnazione del contributo, i i ad i i (Presidi
1. accettazione del contributo,
2. sistemazione di eventuali anomalie segnalate (quali richiesta di contributo da sottoscrivere, preventivo dettagliato di spesa assente e/o anomalie anagrafiche);
3. invio di eventuali meduli richiesti (quali modulo ritenuta di acconto del 4% efo modulo detrazioni istituti scolastict).

In questa sezione & anche possibile, dopo aver effettuato gli adempimenti di cui sopra, presentare eventuali richieste di proroga dei termini di rendicontazione e di revisione del piano finanziario
Per ulteriori indicazioni circa le modalita di rendicontazione, fare nferimento alla "Guida alla rendicontazione e alin adempimenty

& # Tipo Data invio Data valutazione Stato

—’ <4 183 Apertura scheda su sito Art Bonus

> Caricare in “File da caricare”, cliccando sul pulsante “+AGGIUNGI”, il file con evidenza della scheda
Art Bonus aperta.
» Cliccare il pulsante “Salva e invia”.
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Guida alla rendicontazione e altri adempimenti _

Inviare questo presidio esclusivamente dopo aver apeno sul sito di Art Bonus la scheda dell'interventa cui il contributo si riferisce.

Muodelli da scaricara Messun file presanta
— File da caricare m Min 1 - Max 1 - Decumenti (* doc,* docx, " pdf, if,* p7m, * ods) - Max 20 MB
Mote

SALVA | SALVAEINVIA | ANNULLA

» Dopo questi passaggi il presidio risulta in stato “Inviato”.

5.11 Autorizzazione Soprintendenza
L’anomalia e rivolta a coloro che, in fase di richiesta di contributo, non hanno allegato I'autorizzazione rilasciata
dalla Soprintendenza competente per i beni sottoposti a vincolo ai sensi del D.Lgs. 22/1/2004 n.42.

» Accedere al Presidio cliccando sull’icona “Completa” ( “ matitina a sinistra).

 Rctosta

Per accedere alla rendi jone ed eff richieste di & io, come indicato nella lefiera di assagnazione del contibulo, eff i seguenti adempimenti (Presidi obbligatori
1. acceitazions del confributo;,
2 sistemazione di eventual anomalie segnalate (quali nchiesta di contnbuto da sottoscrivere, preventivo deftagkato di spesa assente efo anomalie anagrafiche),
3. invio di eventuali moduli richiesti (quali modulo rienuta di acconto del 4% efo modulo detrazioni istituti scolastic))

In questa sezione & anche possibile. dopo aver effettuato o adempiment] di cul sopra, presentare eventuali richieste di proroga dei termini di rendicontazione & di revisions del plano finanziaro
Per ulterion indicazioni circa le modalita di rendicontazione, fare nfenmento alla "Guida alla rendicontazione e altn adempiment/

& # Tipo Data invio Data valutazione Stato

‘ # < 339 Autorizzazione Soprintendenza

» Caricare in “File da caricare”, cliccando sul pulsante “+AGGIUNGI”, il file con I'autorizzazione della
Soprintendenza.
»  Cliccare il pulsante “Salva e invia”.

Caricare in questa sezione ['autorizzazione ottenuta dalla Soprintendenza all'esecuzione dei lavori

Presidio

Modelli da scaricare Nessun file presente
— File da caricare m Min 1 - Max 2 - Documenti (* pdf, * p7m, * xml) - Max 20 MB

Note

SALVA | SALVAEINVIA I ANNULLA

» Dopo questi passaggi il presidio risulta in stato “Inviato”.
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5.12 Autorizzazione Arcidiocesi
L’anomalia & rivolta nello specifico alle Parrocchie che, in fase di richiesta di contributo, non hanno allegato
I’autorizzazione dell’Arcidiocesi alla realizzazione del progetto/intervento.

» Accedere al Presidio cliccando sull’icona “Completa” ( “ matitina a sinistra).

# Richiesta  JEREE]

r dere alla rendi il

1 a:x:mtazmne Oe| contnbuto;

richieste di erogarione @ necessario, come Indicato nella lettera di assegnarione del confributo i i i i (Presidi

{quali richietta di contributo da sottoscrivers, preventivo dettaghiato di spesa assente efo anomale anagrafiche)
3 mio di ev‘entuah meduli richiesti {quall medubs menuta di acconto del 4% e'o modulo detrazicn istitutl scolastici).

In questa senone & anche possbile, dopo aver gl P o cur sopra; presentane eventuah noheste d roga des bermin o rendicontaeone ¢ d revsone del pano (nanzen,
Per ulteriosi indicazioni circa le modalith di rendicontazione, fare riferimenta alla “Cuida alta rendieont & alt et
&
& # Tipo Data Invio Data valutazions Stato

" A 340 Mwtonzzazione Arcidiocesi

» Caricare in “File da caricare”, cliccando sul pulsante “+AGGIUNGI”, il file con I'autorizzazione
dell’Arcidiocesi.
»  Cliccare il pulsante “Salva e invia”.

Carnicare in questa sezione ['autorizzazione dell' Arcidiocesi alla realizzazione del progettofintervento

 Prosido |
Modelli da scaricare Nessun file presente

— File da caricare m Min 1 - Max 1 - Documenti (*.doc,* docx,” pdf,*.itf * p7m * ods) - Max 20 MB

Note

SALVA I SALVA E INVIA | ANNULLA

> Dopo questi passaggi il presidio risulta in stato “Inviato”.

5.13 QTE/Computo metrico estimativo con riferimento al contributo deliberato

Questo presidio e richiesto per i beneficiari che hanno ottenuto un contributo per effettuare lavori su beni
sottoposti a vincolo ai sensi del D.Lgs. 22/1/2004 n.42. E’ necessario allegare il Quadro Tecnico Economico e il
computo metrico estimativo con riferimento al contributo deliberato.

»  Accedere al Presidio cliccando sull’icona “Completa” ( ¥ matitina a sinistra).

A Hichwesla

Per dere alla di ed eff richieste di erog: & necessarlo, come indicato nella lettera di assegnazione del contributo, i seguent (Presidi
1. accettazione del contributo
2. sistemazione di eventuali anomalie segnalate (quali richiesta di contribuio da sottescrivere, preventivo dettagliato di spesa assente elo anomalie anagrafiche)
3. invio di eventuali moduli richiesti (quali modulo ritenuta di acconto del 4% e/o moduls detrazioni istitutl scolastici)

In questa sezione & anche possibile, dopo aver eff gl p di cui sopra, eventuali richieste di proroga dei termini di rendicontazione & di revisione del piano finanziario
Per ullenon indicazion circa e modabla d rendicontazione, fare nfermento alla 2 ren Zior i adempirmier

o # Tipa Data invio Data valutazione Stato

"’ -4 3683 QTE/Compule metnco estimative con nfenmento al contnbuto deliberato
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» Caricare in “File da caricare”, cliccando sul pulsante “+AGGIUNG!”, il file con il QTE e il computo
metrico. E’ possibile caricare questi documenti anche separatamente.

> Si fa presente che & necessario inserire su entrambi i documenti la dicitura relativa al contributo
deliberato dalla Fondazione come segue: di cui € xx.xxx,xx Contributo Fondazione Cassa di
Risparmio di Lucca.

» E possibile caricare fino a 3 file distinti.

»  Cliccare il pulsante “Salva e invia”.

Modelli da scancare MNessun file pre

=> File da caricare G : Min 1 - Max 1 - Documenti (*.doc,* docx,” pdf,* rtf,* p7m,* ods) - Max 20 MB

» Dopo questi passaggi il presidio risulta in stato “Inviato”.

Questo presidio & richiesto per i beneficiari che hanno ottenuto un contributo per I'attivita di cooperazione
internazionale nell’anno corrente (es. anno 2024) ma non hanno ancora rendicontato il contributo dell’anno
precedente (es. anno 2023), pertanto si accede al presidio solo dopo aver effettuato la rendicontazione del
contributo dell’anno precedente.

» Entrare nella pratica dell’anno precedente (es. anno 2023) ed effettuare la rendicontazione del
contributo (vedi punto 7.3).

» Dopo l'invio della rendicontazione di cui sopra, e solo in questo caso, entrare nella pratica dell’anno
corrente (es. 2024).

»  Accedere al Presidio cliccando sull’icona “Completa” ( “ matitina a sinistra).

Par azceders aila rendicontazions ed eftot te O ErOgAzIon: & CESSAro, ati redla detie ; . 0, wffetuare | seguantl sdempiment! [Presidi obaligater]

|:>

> Inserire nel campo “Note”: Confermo I'avvenuta rendicontazione.
» Cliccare il pulsante “Salva e invia” per confermare I'avvenuta modifica.
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Modell da scancare Nessun file presente

File da caricare W as
— Mote Confarmo lavvenuta rendicontazione

> Dopo questi passaggi il presidio risulta in stato “Inviato”.

6.Presidi facoltativi

Sanati i presidi obbligatori (vedi punto 5) & possibile avanzare eventuali richieste quali “Richiesta proroga” dei
termini di rendicontazione (vedi punto 6.1) e/o “Richiesta revisione piano finanziario” (vedi punto 6.2).

6.1 Richiesta proroga
Accedere a questo presidio per chiedere una richiesta di proroga dei termini di rendicontazione indicati nella
lettera di delibera del contributo.

> Individuare la pratica di interesse (vedi punto 1) e cliccare sul pulsante “€ RENDICONTA”

fr—
Cains di Risparmio
i Luces

HOME BANDI E RICHIESTE DATIENTE LE MIE RICHIESTE HELP CONTATTI PROFILD

Richieste
3 csvonin | Qcenca
Coud Data Data Stato
& D& SIME Thode richiasta Swnto richlestn Settore dintervento  Programma insedmento  scadenzn rendiconmzions  RendiconmdAllegatl

E== ARTE, ATTIVITA E 24/9en2023 =3 CRENDICONTA _
BEM CLLTURALI

» Cliccare la sezione “Presidi” e il pulsante “+NUOVO”

# Richiesta = Presidi 8} Giustificativi di spesa [@ Richieste di erogazione

Per accedere alla rendicontazione ed effetiuare richieste di erogazione é necessario, come indicato nella letiera di ione del contribulo, effett iseguenti i i (Presidi
1. accettazione del contributo;
2. sistemazione di eventuali anomalie segnalate (quali richiesta di contribulo da sottescrivere, preventivo dettagliato di spesa assente efo anomalie anagrafiche),
3. invio di eventuali moduli richiesT (quali modulo ritenuta di acconte del 4% e/o modulo detrazioni istiluli scolastici).

In questa sezione & anche possibile, dopo aver effettuato gli adempimenti di cui sopra, presentare eventuall richieste di proroga dei termini di rendicontazione e di revisione del piano finanziario.
Per ulteriori indicazioni circa le modalita di rendicontazione, fare riferimento alla “Guida alla rendicontazione e altri adempimenti®

> Scegliere il “Presidio da inserire” selezionando “Richiesta di proroga”

Rendicontazioni presiai

* Toma alla lista »

Prezidio da inzarire Seleriona -
Selaziona

Revisione del piano finanziario
Richéesta di proroga
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> Selezionato il presidio “Richiesta di proroga” cliccare sul pulsante “INSERISCI”

Rendicontazioni sresia

= Toma &l

> In “Data scadenza richiesta contributo” viene visualizzata la data di scadenza vigente.

> In “Data scadenza originaria” viene visualizzata la scadenza di contributo indicata nella lettera di
delibera.

Inserire in “Data scadenza richiesta proroga” la nuova data richiesta.

Inserire in “Motivazione richiesta” una breve motivazione.

Inserire in “File da caricare”, cliccando sul pulsante “+ AGGIUNGI”, una richiesta di proroga su carta
intestata del beneficiario, firmata dal rappresentante legale con relativa motivazione.

» Cliccare il pulsante “Salva e invia”.

Y VYV

La richiesta di proroga dei fermini di rendicontazione deve contenere una data certa e deve essere adeguatamente motivata

Data scadenza richiesta contributo

Data scadenza originaria,

Data scadenza richiesta proroga ()

Motivazione richiesta

Maodelli da scaricare Messun file presente

File da caricare Mig/ - Max 1 - Documenti (= doc, * docx,* pdf * rif,* p7m,* ods) - Max 20 MB

> Dopo questi passaggi il presidio risulta in stato “Inviato”.

Accedere a questo Presidio per chiedere una Revisione del piano finanziario/rimodulazione delle voci di
preventivo di spesa compilato nella sezione “Budget” in fase di richiesta di contributo.

La richiesta di revisione del piano finanziario deve essere adeguatamente motivata e deve rispettare i limiti
percentuali e di importo previsti dal bando di riferimento per alcune voci di spesa (es. personale strutturato non
superiore al 15%). Non saranno accolte richieste di revisione del piano finanziario che abbiano un cofinanziamento
inferiore alla percentuale indicata nel bando.

» Individuare la pratica di interesse (vedi punto 1) e cliccare sul pulsante “€ RENDICONTA”

Richieste

Rendicona!Allagat]

ARTE, ATTIVITA E 24igan/2023 =m

BENI CULTURAL

<
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» Fare click sulla sezione “Presidi” e sul pulsante “+NUOVQ”

{®] Giustificativi di spesa @ Richieste di arogaziona

Per accedere alla rendicontazione ed effettuare richieste di erogazions é necessario, come indicato nelia lettera di assegnazione del contnibuto, effettuare i seguenti adempimenti (Presidi obbligatori):
1. accettazione del confributo,

2. sistemazione di eveniuali anomalie segnalate (quali richiesta di coniributo da sotioscrivere, preventivo detiagliato di spesa assente e/o anomalie anagrafiche),
3. invio di eventuali moduli richiesti (quali modulo ritenuta di acconto del 4% e/o modulo detrazioni istituti Scolastici).

In questa sezione & anche possibile, dopo aver effettuato fi adempimenti di cui Sopra, presentare eventuali richieste di proroga dei termini di rendicontazione e di revisione del piano finanziario
Per ulteriorl indicazioni circa le modalita di rendicontazione, fare riferimento alla “Guida alla rendicontazione ¢ altri adempiment!

> Scegliere il “Presidio da inserire” selezionando “Revisione del piano finanziario”.
» Fare click sul pulsante “INSERISCI”

Rendicontazioni presidi

+ Tomna alla lista >

Presidio da inserire Revisione del piano finanziario

—

» Appariranno 4 sezioni

— Spese rimodulate.

— Spese originali (sezione compilata al momento della richiesta di contributo e non
modificabile).

— Entrate rimodulate.

— Entrate originali (sezione compilata al momento della richiesta di contributo e non
modificabile).

N.B: Sono modificabili solo le sezioni: “Spese rimodulate” e “Entrate rimodulate”.

SPESE RIMODULATE
» Per modificare le spese originali accedere alla sezione “Spese rimodulate”.
N.B.: non considerare la domanda “Rimodulazione a saldo?”

Spese originali Entrate rimedulate Entrate originali

» Rimodulazione a saldo?

A) Per modificare una voce di spesa gia inserita:
— Fare click sull’icona “Modifica spesa” ( “ matitina a sinistra).

Rimodutazione 4 sakda’?

+ INSERISC]

MATERIALI DI CONSUMO Spaciican rwlla descrizions 700000 € cancabaria

— Omm Spacificar el descrizions. 1400050 € afidamamo Catak-3aziont a dita es3ema

Totale  21,000.00 €

Modedi e 02 scanicare

File da caricare R Min 1 - a1 - Document {7 doc.” doc.” pdl" ol " plem " o] - Max 20 MB

Mothazione
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— Inserire nel campo “Importo” la nuova cifra e cliccare sul pulsante “Salva”

Modifica spesa
Finalth (*) LAVOR

Dettagho fnalth (%) Speciicare nela descrizione

"-w:u ‘

Descriziane (7) afidaments catalogarions

Mot integratva

B) Per inserire una nuova voce di spesa:
—  Fare click sul pulsante “+INSERISCI” (in alto a destra).

[ Preido |
Spese dmadulate  EEEEEELELED Entrate Amadulate Entrata acginall Partnor dmodidati Partnar originall

Rimodulaziona a salda?

C— %

— Selezionare nel campo “Finalita”, dal menu a tendina, la nuova voce di spesa.
— In “Dettaglio finalita”, selezionare “Specificare nella descrizione”.

— In “Importo” inserire la cifra prevista per la spesa selezionata.

— In “Descrizione” inserire una breve descrizione delle voci di spesa.

—  Cliccare sul pulsante “INSERISCI”.

=) Nuova spesa

AFFITTO/NOLEGGIO
Dettaglio finalita (*) Specificare nella descrizione

Importo (*) £
affitto locale, noleggio impianti

Nota integrativa |

ANNULLA | INSERISCI ’

Per aggiungere una nuova voce di spesa cliccare sul pulsante “+INSERISCI” e ripetere le operazioni sopra
descritte.
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ENTRATE RIMODULATE
» Per modificare le entrate originali accedere alla sezione “Entrate rimodulate”:

!

Spese rimodulate Spese originali Entrate rimodulate Entrate originali Partner rimodulati Partner originali

— Modificare il campo “Importo richiesto alla Fondazione” inserendo I'importo del contributo
deliberato;

— Modificare, se necessario, gli importi delle altre entrate che rappresentano il
cofinanziamento, ossia gli importi di: Mezzi propri dell’lEnte richiedente, Altre risorse,
Cofinanziamento ottenuto dai partner.

— Inserire “Motivazione” della richiesta di revisione del piano finanziario.

» Terminate le modifiche cliccare sul pulsante “Salva e invia”.
> Dopo questi passaggi il presidio risulta in stato “Inviato”.

Costo fotale progetia () 18.000,00 €
I 1o cvesio sk Foncsiooe () . 0o0%
Percentusale importo richiesto ala
12. Fondazione:
Mezzi propri dellEnte richiedente (") .00 € M %
Parcanboals mezs propi snls
richiedents
Allre entrate & 0,00 € 0,00 %
Percentuale alre entrate ente
richiedentn

Cotnanziamento ottenute dal panner () e 0,00 %
Percentuale cofinanziaments
oHanule dai parner

Modedi file 82 scancane

File da caricare Document (* doc

Motreszione esfio
[[p—p— @

Il sistema controllera che il costo totale del progetto, rappresentato dalla somma delle voci inserite nella
sezione “Spese rimodulate” sia uguale all'importo deliberato + il totale delle altre fonti di finanziamento
inserite (mezzi propri + cofinanziamento eventualmente ottenuto dai partner + altre entrate).

Tm. " ods) - Max 20 MB

Lista 2sii detie mativazionk
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Dopo aver accettato il contributo e sanato eventuali presidi obbligatori (vedi punto 5) e possibile procedere alla
rendicontazione del contributo per ottenerne |'erogazione.
Per rendicontare un contributo deliberato & necessario individuare la tipologia di interesse:

> Rendicontazione contributo progetti (vedi punto 7.1).

» Rendicontazione contributo attivita ordinaria (vedi punto 7.2).

» Rendicontazione contributo cooperazione internazionale (vedi punto 7.3).

Questa sezione e dedicata alla rendicontazione di contributi erogati per la realizzazione di progetti.

> Per contributi fino a 1.000 euro & prevista una rendicontazione semplificata, pertanto non é richiesto
I'inserimento di giustificativi di spesa ma dovra essere allegata una relazione finale sui risultati conseguiti,
sottoscritta dal rappresentante legale.

> Per contributi superiori a 1.000 euro si dovra presentare documentazione di spesa e relazione finale sui risultati
conseguiti sottoscritta dal rappresentante legale.

NB: per la documentazione di spesa ammissibile si rimanda al paragrafo "Condizioni per I'erogazione dei
contributi concessi" del bando di riferimento.

> Individuare nella sezione “LE MIE RICHIESTE” la pratica di interesse a fare click sul pulsante
“RENDICONTA”.

Richieste

Rendiconta/Allegati

ARTE, ATTIVITA'E 24/gen2023 R <:I

BENI CULTURALI

> Selezionare la sezione “Giustificativi di spesa” che sara visualizzabile solo se, in precedenza, saranno in
stato “Accolto” tutti i Presidi obbligatori (si veda punto 5).

4

# Richiesta = Presidi o] Giusfificativi di spesa (@ Richieste di erogazione

Per la documentazione di spesa ammissibile si imanda al paragrafo "Condizioni per I'erogazione dei contributi concessi” del bando di rferimento
Per ulteriori indicazioni circa le modalita di rendicontazione, fare riferimento alla E

> Fare click sul pulsante “+NUOVO” per inserire i singoli documenti di spesa precedentemente scansionati
e rinominati in modo che siano facilmente individuabili (es. fattura n. XX).

Glustificativi di spesa :
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> Inserire i dati del documento di spesa da rendicontare, compilando vari campi obbligatori, quali:

v

ANENEN

ANRNEN

v

Tipo di documento: selezionare dal menu a tendina la tipologia del documento di spesa (per i
tipi di documento si veda 8.1 Tabella “Tipologie Documento di Spesa”).

Numero documento.

Data documento: data di emissione.

Documento: cliccare sul pulsante “+AGGIUNGI” e caricare il pdf del documento. Il caricamento
del file pdf & obbligatorio.

Denominazione del fornitore.

Tipo fornitore: selezionare la tipologia (Persona fisica o persona giuridica).

Finalita spesa: selezionare dal menu a tendina la voce di spesa corrispondente. N.B: si
visualizzano solo le voci di spesa inserite, in fase di richiesta di contributo, nella sezione
“Budget”.

Importo spesa imputabile al progetto: totale documento o una quota parte dello stesso.

» Terminato I'inserimento dei dati inerenti il documento di spesa fare click sul pulsante “INSERISCI”.

Giustificativi di spesa

=) Tipo documento (*) Seleziona.

m==) Numero documento (%)

=) Data documento (*)

===) Documento (7} Max 5 - Documenti PDF (* pdf) - Max 20 MB

===) Denominazione fornitore / spesa (*)

m==) Tipo fornitore (*) Persona Fisica Persona Giuridica

Fornitore straniero / C.F. o P.lva non presente

CF
P IVA
IBAN
Non italiano (*)
=) Finalita spesa (*) Seleziona.

=) \jluta () Euro (EUR)

===) |mporto spesa imputabile al progetto (%)

Descrizione spesa

Stato
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» Per caricare altri documenti di spesa fare click sul pulsante “+NUOVQ” e ripetere la procedura sopra
descritta.

v SELEZIONA TUTTI | % DESELEZIONA TUTTI | <4 INSERISCI SELEZIONATI + NUOVO

]
¥

# Importo Voce
£ ¥ Fomnitore Tipo Numero Data rendicontato Ammissibile Attestazione spesa Descrizione Esercizio

& 27 FORNITORE Fattura 12 12/set/2023 500,00 € 500,00 € ALTRE 2023

SPESE

(non

ricomprese

nelle voci

precedenti)

Specificare

nella

descrizione

TOTALE 500,00€ 500,00 €

> Inseriti tutti i documenti di spesa fare click sul pulsante “SELEZIONA TUTTI” e “INSERISCI SELEZIONATI”.

Giustificativi | spesa —

<A INSERISC| SELEZIONATI + NUOVO

»
"

%X DESELEZIONA TUTTI

# Importo Voce
& ¥ Fornitore Tipo Numero Data rendicontato Ammissibile Aftestazione spesa Descrizione Esercizio

= th 27 FORNITORE Fattura 12 12/setf2023 500,00 € 500,00 € ALTRE 2023
SPESE
(non
ricomprese
nelle voci
precedenti)
Specificare
nella
descrizione

@ th 28 FORNITORE Notula 1 30/ott2023  100,00€ 100,00 € ALTRE 2023
SBESE
(non
ricomprese
nelle voci
precedenti)

Specificare
nella
descrizione

TOTALE 600,00€ 600,00 €

> Apparira un messaggio con una domanda: Tutti i documenti selezionati verranno inseriti in una richiesta
di pagamento. Procedere?
» Se si desidera procedere fare click sul pulsante “OK”.

| Wi 10 ferlustrutturainformatica.com dice
Fondasiane | Lf | K E LE MIE RICHIESTE HELP CONTATTI PROFILO
Cansa di Rivpasmin | ATTENZIONE:

© Tutti | documenti selezionati verranno inseriti in una richiesta di

pagamento. Procedere?
* Rendicontazione Richiesta 248270 | Onen di gestions di Palazz
# Richiesta 12 Presidi  OTTZIEIIIGENEEEE (] Richieste di |

e

Per la documentarione b spesa ammissibee si nrmanda al paragralo “Condiom per lemgazione dei conbribuli concess:” del banda b nferimento.
Per uiterion indicazioni circa le modalita di rendicontazione, fare riferimento ala "Gusda afla modicontazions e alir adempiment
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> A questo punto tutti i giustificativi di spesa inseriti sono stati inseriti in una “Richiesta di pagamento”.
» Fare click su “Richieste di Erogazione”

2 o SpUEs:
O CIFEA b K

Glusiificativi di spesa

X DESELEZIONA TUTTI | of INSERISCI SELEZIONATI

Nessun documento presente

> Fare click sull’icona “Gestisci richiesta di pagamento” ( “ icona a sinistra).

# Richiesta = Presidi @ Giustificativi di spesa

La richiesta di erogazione a saldo dovra contenere:
documentazione di spesa fiscalmente valida secondo le indicazioni previste dal paragrafo "Condizioni per I'erogazione dei contributi concessi” del bando di riferimento;
=« relazione finale, sottoscritta dal legale rappresentante, eventualmente corredata della documentazione fotografica;

+ eventuale ulteriore documentazione richiesta nella comunicazione di assegnazione del contributo o attraverso il

Per ulteriori indicazioni circa le modalita di rendicontazione, fare riferimento alla "Guida alla rendicontazione & altri a

La Fondazione pud, su richiesta del Beneficiario, valutare eventuali richieste, adeguatamente motivate, di erogazioni parziali dei contributi (Tranche parziali). Anche in questo
caso il Beneficiario dovra fornire adeguata documentazione di spesa e ['erogazione sara effettuata in proporzione allimporto minimo da rendicontare come specificato nel bando.

L, se non ancora fornita.

Richieste di erogazione

'R ESPORTA DETTAGLIO | B ESPORTA ELENCO | & STAMPA LISTA | & STAMPA LISTA COMPLETA

& #v Tipo richiesta Importo rendicontato Importo ammissibile Importo erogabile Data invio Stato
’ = 6 Tranche parziale 600,00 € 600,00 €
TOTALE 600,00 € 600,00 €

v SELEZIONA TUTTI

> Siaccede alla schermata “Richiesta di pagamento”.
| campi obbligatori da compilare sono:
v Tipo di richiesta di pagamento:

A)selezionare “Tranche parziale” se il progetto non € ancora terminato e il beneficiario vuole
richiedere I'erogazione di una parte del contributo (vedi dettaglio a pagina 33);

B) selezionare “A saldo” se il progetto & concluso e il beneficiario vuole richiedere I'erogazione
dell’intero contributo o I'erogazione a saldo (nel caso che in precedenza sia stata effettuata
I’erogazione di una tranche parziale) (vedi dettaglio a pagina 34).

N.B: In automatico il sistema propone il tipo del pagamento “Tranche parziale”. Sara cura del
beneficiario selezionare la tipologia di interesse.

v" Modalita di pagamento: selezionare dal menu a tendina la voce “Bonifico”.

v Banca: controllare la correttezza delle coordinate bancarie e selezionarle. Saranno le IBAN sulle
quali verra effettuata I'erogazione del contributo.
N.B. Nel caso in cui il beneficiario abbia cambiato le IBAN, accedere alla sezione “Dati ente”,
Banca, disattivare le IBAN relative al conto chiuso e inserire le nuove coordinate bancarie. Per
approfondimenti sulle modalita operative si rimanda alla Guida alla compilazione. Si ricorda che
le coordinate bancarie devono essere intestate obbligatoriamente al beneficiario.

v' Sivisualizzano Informazioni sul contributo:

— Importo deliberato: contributo deliberato dalla Fondazione.

— Importo rendicontato: la somma di tutti gli importi inseriti nella sezione “Giustificativi
di spesa”.

— Importo ammissibile: in questa fase coincide con I'importo rendicontato.
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l

Guida alla rendicontazione e altri adempimenti

— Importo da erogare: in questa fase non é valorizzato. Apparira in un momento
successivo dopo i controlli effettuati dalla Fondazione.
click sul pulsante “SALVA”.

= Richiesta oi pagarmento R Gustificativi

’ Tipo di richiesta di pagamento (*) Seleziona |
3D Modalita di pagamento () Bonifico ¥
Banca > &

Importo deliberato 1000000 €
Impaorto rendicontato 600,00 €
Importo ammissibile 600,00 €
Importo da erogare €

Agevolazione Fiscale Nessun valore selezionalo

Richiesta di pagamento firmata LG e IVTETB eay 1 - Documenti PDF (* pdf) - Max 20 MB

[Utilzzare il pulsante Stampa)
Stelo

Lista esh defle motivazionl  Nessun record presente

[hnunca | evnana @ SALVAEINVA | STAMPA

A) RICHIESTA DI PAGAMENTO “TRANCHE PARZIALE”

0 Se la rendicontazione & parziale e il progetto non & ancora terminato nella sezione
“Documenti” il beneficiario dovra inserire, cliccando sul pulsante “+AGGIUNGI”, una relazione
sullo stato di avanzamento del progetto/intervento sottoscritta dal legale rappresentante. La
relazione sullo stato di avanzamento del progetto/intervento deve essere presentata in
formato .pdf o p7m.

0 Il beneficiario puo inserire anche altri allegati, cliccando sul pulsante “+AGGIUNGI”.

O Fare click sul pulsante “SALVA”.

= Richivsta dipagamento [ Glustfcali _@m!mm
’ Relariona sullo stato di avanzamenio dal progetio File Descrizione Data Dim.
dal legale ")

b CCEE VTR Lin 1 - Max 1 . Documenti PDF & PTM {* pdf * p7m) - Max 20 MB

’ Altri allegati (non obbligaton) L LUEAINTER o 5 - Document, immaging videa e file audio

[" doc.” docx,” pdf,” ], pTm,* g * jpeg,” png,” " 1" eps,” psd,” mpd,* mpeg,® mow,” lac,” mpd,* wav,” wma) - Max 20 MB

)
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Guida alla rendicontazione e altri adempimenti _

B) RICHIESTA DI PAGAMENTO “A SALDO”

0 Se la rendicontazione & a saldo appare la sezione “Documenti” dove e obbligatorio inserire,
cliccando sul pulsante “+AGGIUNGI”, quanto richiesto nella lettera di delibera del contributo e
dalla sezione “Condizioni per I’erogazione dei contributi concessi” del bando di riferimento.

O In particolare tutti i bandi prevedono la presentazione di una “Relazione finale sottoscritta dal
rappresentante legale”. Alcuni bandi specifici potrebbero prevedere la presentazione anche di
altri documenti. Inserire, cliccando sul pulsante “+AGGIUNGI”, la Relazione finale in formato
.pdf o p7m.

Il beneficiario puo inserire, anche altri allegati, cliccando sul pulsante “+AGGIUNGI”.
0 Fare click sul pulsante “SALVA”.

l

= Richiesta di pagamento B Giustificativi

o

3D Relazione finale, sottoscritta dal legale L ELEITEI 1iin 1 - Max 1 - Documenti PDF e P7M (* pdf,* p7m) - Max 20 MB
rappresentante () @

3 Altnallegati (non obbligatori) m Max 5 - Documenti, immagini, video e file audio

(*.doc,* docx,* pdf *rif * p7m * gif * jpeq,”.png,™ tiff * ai,* eps *.psd,* mp4,* mpeqg,* mov," flac* mp3 * wav,* wma) - Max 20 MB

SALVA

» Terminata la compilazione delle richieste di pagamento siano esse di tipo “A saldo” o “Tranche parziale”
fare click sul pulsante “STAMPA”.

> |l sistema genera un documento in formato.pdf “Rendicontazione/richiesta di pagamento” contenente
tutti gli estremi della richiesta e I'elenco di tutti i giustificativi inseriti. Il file viene salvato nella cartella
“Download” del proprio computer.

» Il documento, una volta stampato e firmato nell’ultima pagina, deve essere scannerizzato in formato .pdf
e inserito nel campo “Richiesta di pagamento firmata”, cliccando sul pulsante “+AGGIUNGI”.

» Per inviare la richiesta di pagamento fare click sul pulsante “SALVA E INVIA”.

R Gustificativi

Tipo di richsesta di pagamento (*) Tranche parnale o
Maodalita di pagamento () Selariong -
Imparto daliberalo 10.000,00 €
Imparto rendicontalo 800,00 €
Imparto ammissbile 600,00 €
Importo da erogare €

Agavolaziona Fiscale Nessun valors selazionaio

‘ Richiesta di pagamento firmata dax 1 - Documenti PDF (* pdf) - Max 20 MB
[Utilizzare il pulsante Stampa]

Slato

Lista esiti delle motivazioni  Messun record presente

N\
ANNULLA | ELIMINA SALVAE INVIA | STAMPA
~_

» Dopo questi passaggi la richiesta di pagamento risulta in stato “Inviata”.

+ SELEZIONA TUTTI
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Guida alla rendicontazione e altri adempimenti

La Fondazione effettua i dovuti controlli e puo:

Accogliere la richiesta di pagamento: in questo caso lo stato passa da “Inviata” ad “Accolta”. Il beneficiario
riceve un’e-mail di avvenuto accoglimento della domanda. L’erogazione materiale del contributo avverra
nelle settimane successive all’accoglimento.

Richiedere un’integrazione alla richiesta di pagamento: in questo caso lo stato passa da “Inviata” a
“Richiesta integrazione”. In questo caso il beneficiario:

>

(0]

(0]

riceve un’e-mail con indicato che la richiesta di pagamento e stata messa in stato “Richiesta di
integrazione”;

deve accedere alla sezione “Rendicontazione” della pratica sul portale ROL attraverso il pulsante
“Rendiconta” ed entrare nella richiesta di pagamento facendo click sull’icona “Gestisci richiesta di
pagamento” (icona a sinistra);

puo consultare le integrazioni richieste dalla Fondazione presenti nel campo “Motivazione” della
“Lista esiti delle motivazioni”.

Stato

Lista esiti delle motivazioni
Data inserimento A Motivazione

25/01/202413:17 richiesta integrazione

La richiesta di integrazione potra essere relativa ai documenti richiesti (es. relazione finale non
sottoscritta) e/o alla documentazione di spesa inserita nel caso che il giustificativo sia in stato
“Richiesta integrazione”.

Nello specifico, dopo il controllo della Fondazione, i giustificativi possono essere in stato:

» |l giustificativo di spesa e stato accolto.

> |l giustificativo di spesa e stato rifiutato poiché non rispetta le condizioni
del bando di riferimento (es. scontrino fiscale).

»La Fondazione richiede un’integrazione sul giustificativo di spesa inviato
(es. fattura allegata non leggibile).

Terminato l'inserimento delle integrazioni richieste dalla Fondazione fare click sul pulsante
“STAMPA”. Il sistema genera un nuovo documento in formato.pdf di “Rendicontazione/richiesta
di pagamento”, aggiornato con le modifiche effettuate. Il file viene salvato nella cartella
“Download” del proprio computer.

Il nuovo documento, una volta stampato e firmato nell’ultima pagina, deve essere scannerizzato
in formato .pdf e inserito nel campo “Richiesta di pagamento firmata”, cliccando sul pulsante
“+AGGIUNGI".

Per inviare la richiesta di pagamento fare click sul pulsante “SALVA E INVIA”.

Dopo questi passaggi la richiesta di pagamento risulta in stato “Inviata, in seguito a richiesta di
integrazione”.

Successivamente, dopo i controlli della Fondazione, il beneficiario ricevera e-mail successive su
ulteriori passaggi di stato. L'erogazione verra effettuata successivamente al ricevimento della
conferma di avvenuto accoglimento della richiesta di pagamento (stato “Accolta”).
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Guida alla rendicontazione e altri adempimenti _

Questa sezione e riservata alla rendicontazione del contributo per I'attivita ordinaria, dove € necessario inserire:
1) nelle entrate e nelle uscite i valori del bilancio consuntivo;
2) il pdf del bilancio consuntivo;
3) larelazione sull'attivita svolta debitamente sottoscritta dal legale rappresentante.

Per effettuare la rendicontazione € richiesto che tutti i Presidi obbligatori (vedi punto 5) siano in stato “Accolto”.

> Individuare nella sezione “LE MIE RICHIESTE” la pratica di interesse e fare click sul pulsante

“RENDICONTA".
.rf_r{'r;\..?;"-!-rl--"r HOME BANDI E RICHIESTE DATI ENTE LE MIE RICHIESTE HELF COMNTAT PROFIL
. N Cassa di Risparmio
| By
Richieste
- ato richiesta st RendicontatAllegati
tivtd aria 20! M A'EBENI Banda 2023 P 2Tige 0giu2023

cultural) - ATT

» Accedere alla sezione “Presidi” e fare click sull’icona “Completa” ( “ matitina a sinistra).

‘ O'/ 138 Rendicontaziont contribute attivita svolta (presentazione bilanco consuntva)

» Appariranno 4 sezioni
— Spese rimodulate dove andranno inserite le uscite/costi del bilancio consuntivo;

— Spese originali (sezione compilata al momento della richiesta di contributo e non
modificabile);

— Entrate rimodulate dove andranno inserite le entrate/ricavi del bilancio consuntivo e
I’eventuale disavanzo/avanzo;

— Entrate originali (sezione compilata al momento della richiesta di contributo e non
modificabile).

Sono modificabili solo le sezioni: “Spese rimodulate” e “Entrate rimodulate”.

Femodulazione a saldo?
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Guida alla rendicontazione e altri adempimenti _

SPESE RIMODULATE
» Accedere alla sezione “Spese rimodulate”.
» N.B: non considerare la domanda “Rimodulazione a saldo?”.
» Fare click sull’icona “Modifica spesa” ( Y matitina a sinistra).

I:> OuscrrE Specificare nella descrizione 800000 €

Totale 8.000,00 €

Selezionare la Finalita “USCITE”

Inserire nel campo “Importo” I'importo totale delle uscite/costi del bilancio consuntivo.
Inserire nel campo “Descrizione” una breve nota descrittiva delle uscite/costi dell’anno.
Fare click sul pulsante “SALVA”.

VVVYVY

Modifica spesa

Finalna (% LISCITE

cio di previsione (al momento della richiesta di contributo) o ded bilancio consuntivo

Dettagho finalds (*) Specificare nella descrizior

mporto (*) €
>

D‘.-_w.:' Ziane {°)

Mota integrativa

@

ENTRATE RIMODULATE
» Accedere alla sezione “Entrate rimodulate”

> Inserire nel campo “Importo richiesto alla Fondazione” I'importo deliberato.
» Inserire nel campo “Cofinanziamento totale” (o in alternativa nel campo “mezzi propri” e “altre
entrate”) 'ammontare del cofinanziamento del bilancio consuntivo.
» Nel campo “AVANZO/DISAVANZQ”, inserire:
A) se il bilancio consuntivo chiude in pareggio (entrate/ricavi = uscite/costi): inserire O (zero);
B) se il bilancio consuntivo chiude con un disavanzo (uscite/costi >entrate/ricavi): inserire 'importo
del disavanzo;

C) seil bilancio consuntivo chiude con un avanzo (entrate/ricavi > uscite/costi): inserire 'importo
dell’avanzo con il segno meno.
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Per un’esemplificazione si faccia riferimento alla Tabella “Esempi Bilanci Consuntivi per Contributi per
I’attivita ordinaria” (punto 8.2).

> Dopo aver compilato le sezioni “Spese rimodulate” ed “Entrate rimodulate” & obbligatorio inserire nel
campo “File da caricare” due allegati:

by

1. bilancio consuntivo in formato.pdf;
2. relazione sull'attivita svolta debitamente sottoscritta dal legale rappresentante.

> Fare click sul pulsante “SALVA e INVIA”.

Uscite/Costi

Piano economico

Totale uscite/costi (*) 10.000,00 €
Totale entrate/ricavi + 'eventuale disavanzo - 10.000,00 €
l'eventuale avanzo
3 Importo richiesto alla Fondazione (*) 3.000.00 e 30,00 %
Percentuale importo richiesto alla
Fondazione
D AVANZODISAVANZO (*) 0,00 €

I Cofinanziamento totale (7) 7.0 = 70,00 %
Percentuale cofinanziamento ente
richiedente

> Dopo questi passaggi la rendicontazione del contributo per I'attivita risulta in stato “Inviata”.

La Fondazione effettua i dovuti controlli e puo:
> Accogliere il presidio “Rendicontazione contributo attivita svolta”: in questo caso lo stato passa da

“Inviato” ad “Accolto”. Il beneficiario riceve un’e-mail di avvenuto accoglimento del presidio. Se il
contributo non era é stato ancora interamente erogato verra effettuata I'erogazione materiale del
contributo residuo nelle settimane successive all’accoglimento.

> Richiedere un’integrazione al presidio “Rendicontazione contributo attivita svolta”: in questo caso lo stato

passa da “Inviato” a “Richiesta integrazione”. In questo caso il beneficiario:

o
o

o

riceve un’e-mail con indicato che il presidio & stata messo in stato “Richiesta di integrazione”;
deve accedere alla sezione “Rendicontazione” della pratica sul portale ROL attraverso il pulsante
“Rendiconta” ed entrare nel presidio facendo click sull'icona “Completa” (icona a sinistra);

puo consultare le integrazioni richieste dalla Fondazione presenti nel campo “Motivazione” della
“Lista esiti delle motivazioni”. La richiesta di integrazione puo essere richiesta per svariati motivi
(es. non € stata inserita la relazione o la relazione sull’attivita svolta non é sottoscritta dal legale
rappresentante del beneficiario, gli importi inseriti non sono congruenti con quanto presente nel
bilancio consuntivo allegato, ecc.);

Terminato I'inserimento delle integrazioni richieste dalla Fondazione fare click sul pulsante
“SALVA E INVIA”;

Dopo questi passaggi il presidio risulta in stato “Inviato, in seguito a richiesta di integrazione”;
Successivamente, dopo i controlli della Fondazione, il beneficiario ricevera e-mail successive su
ulteriori passaggi di stato. Per i contributi non ancora interamente erogati, |I'erogazione del saldo
verra effettuata successivamente al ricevimento della conferma di avvenuto accoglimento del
presidio (stato “Accolto”).

in via di definizione
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Fattura

Ricevuta fiscale

Notula

Ricevuta prestazione occasionale
Autocertificazione - Costo personale
dipendente (solo per enti pubblici)*

Cedolino (per enti privati)*

Prospetto consulente del lavoro/ufficio
personale (per enti privati)*

F24

Modulo rimborso spese con relativa
documentazione di spesa (fac-simile non
fornito dalla Fondazione)*

Altra documentazione di spesa (quietanze,
bolli, assicurazioni, ...)

Bolletta

Altra documentazione di spesa*

Guida alla rendicontazione e altri adempimenti

Ammessa solo per gli enti pubblici la presentazione di
un’autocertificazione debitamente sottoscritta dei costi relativi
alla voce di spesa “Personale strutturato”.
Utilizzare questo tipo documento per rendicontare la
retribuzione lorda relativa ai costi del personale dipendente
(voce di spesa “Personale strutturato”). Nel caso il beneficiario
voglia rendicontare anche ulteriori costi di personale dipendente
a carico del datore di lavoro si faccia riferimento al tipo
documento successivo.
Utilizzare questo prospetto "MODELLO COSTI PERSONALE
STRUTTURATO.xIsx" esclusivamente per rendicontare gli
ulteriori costi del personale dipendente a carico del datore di
lavoro non inclusi nell'importo della retribuzione lorda del
cedolino (voce di spesa “Personale strutturato”). Il prospetto in
oggetto deve essere sottoscritto dal consulente del lavoro e/o
dal legale rappresentante dell'ente beneficiario.
Utilizzare questo tipo documento
La richiesta di rimborso spese deve essere conforme alla
normativa fiscale vigente e deve essere composta da:
1. una richiesta di rimborso recante la data, I'oggetto e la
motivazione, nonché la firma del richiedente il rimborso;
2. adeguati giustificativi di spesa a supporto della richiesta di
cui al punto precedente.
In alternativa, i rimborsi spese potranno essere ammessi se
inseriti all'interno di una fattura o ricevuta con l'indicazione
dell'importo della ritenuta d’acconto ove prevista, o, in
mancanza, della normativa di riferimento. Sono ammessi i
rimborsi spese chilometrici qualora sia indicato il tragitto
percorso in chilometri e il relativo coefficiente ACI di calcolo. La
Fondazione si riserva comunque la facolta di valutare la
congruita di tale documentazione rispetto al totale delle spese
rendicontate ed al contenuto del progetto realizzato.
Utilizzare questa voce per rendicontare spese generali come ad
esempio quietanze relative ad assicurazioni (voce di spesa
“Spese generali”)
Utilizzare questa voce per rendicontare le spese per utenze
(voce di spesa “Spese generali”)
Utilizzare questa voce in caso presentazione di documentazione
di spesa fiscalmente valida la cui tipologia non & ricompresa tra
le voci precedenti (es. determine di liquidazione degli enti
pubblici per erogazioni di sussidi individuali o incentivi alla
progettazione).

*Per ogni tipo di documento il sistema chiede le stesse informazioni (es. numero documento, data documento, tipo
fornitore). Nel caso in cui il tipo documento per sua natura non abbia questi dati inserire un dato simbolico per
poter andare avanti nella compilazione (es. 1, x).
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Guida alla rendicontazione e altri adempimenti _

8.2 Esempi bilanci consuntivi per contributi per I’attivita ordinaria

Ipotesi contributo deliberato = € 3.000,00

A) PAREGGIO DI BILANCIO: entrate/ricavi = uscite/costi
USCITE/COSTI ENTRATE/RICAVI AVANZO/DISAVANZO
10.000,00 10.000,00 -

Uscite/Costi

Piano economico

Totale uscite/costi () @ 10.000,00 €

Totale entrate/ricavi + 'eventuale disavanzo - 10.000,00 €
leventuale avanzo @

Imparto richiesto alla Fondazione (<) @ 3.000,00 € 30,00 %
Percentuale importe richiesto alla
Fondazione

AVANZQ/DISAVANZO () @ 0,00 €
Cofinanziamento totale (*) @ 7.000,00 = 70,00 %
Percentuale cofinanziamento ente
richiedente

B) PRESENZA DI DISAVANZO: uscite/costi > entrate/ricavi
USCITE/COSTI ENTRATE/RICAVI AVANZO/DISAVANZO
12.000,00 10.000,00 2.000,00

Uscite/Costi

Piano economico

Totale uscite/costi (*) & 12.000,00 €

Totale entrate/ricavi + l'eventuale disavanzo - 12.000,00 €
reventuale avanzo @

Impeorto richiesto alla Fondazione (*) @ 3.000,00 £ 25,00 %

Percentuale importo richiesto alla
Fondazione

AVANZO/DISAVANZO () @ 2.000,00 =
Cofinanziamento totale (*) @ 7.000,00 £ 75,00 %
Percentuale cofinanziamento ente
richiedents

C) PRESENZA DI AVANZO: entrate/ricavi > uscite/costi

USCITE/COSTI ENTRATE/RICAVI AVANZO/DISAVANZO
10.000,00 12.000,00 2.000,00

# Dati anagrafica @ Accettazioni @ Attivita Budget & Documenti

Uscite/Costi

Piano economico

Totale uscite/costi (%) @ 10.000,00 €

Totale entrate/ricavi + l'eventuale disavanzo - 10.000,00 €
I'eventuale avanzo @

Importo richiesto alla Fondazione (*) @ 3.000,00 £ 30,00 %

Percentuale importo richiesto alla
Fondazione

AVANZO/DISAVANZO () @ -2.000,00 =
Cofinanziamento totale (*) @ 9.000,00 £ 70.00 %
Percentuale cofinanziamento ente
richiedente
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